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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

IDENTIFICACIÓN Y CARACTERÍSTICAS DEL INICIO DE LA FORMACIÓN DE LA OFERTA 

COMPLEMENTARIA PARA POBLACIÓN CARACTERIZADA COMO VÍCTIMAS Y/O DESPLAZADOS 

CIUDAD Y FECHA: 

 

CAICEDONIA /VALLE  

6 Mayo de 2026 

HORA 

INICIO:1:00PM 

HORA FIN: 

6:00PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

FUNDACION HOGARES 

SAN VICENTE DE PAUL 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Regional Valle / Centro de 

Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y verificación de la lista de aprendices inscritos e interesados en el desarrollo de la 

formación complementaria. 

2. Introducción con la bienvenida, descripción del programa, características de atención y 

los objetivos que se pretenden alcanzar con el programa. 

3. Otras acciones y aspectos a considerar con la formación. 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Detallar la información sobre el inicio y desarrollo de la formación complementaria. De igual 

manera la validación de la población matriculada y los componentes pedagógicos del diseño 

curricular del programa de formación complementaria. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Saludo y verificación de la lista de aprendices inscritos e interesados en el desarrollo de 

la formación complementaria. 

 

A continuación, se listan los aprendices que se encuentran inscritos y que serán matriculados 

en el programa de formación, manifestando que se hicieron las respectivas consultas en la 

plataforma VIVANTO permitiendo consultar la información de las víctimas del RUV, requisito 

para participar del programa de atención a Población Víctima y Desplazada en la Regional 

Valle/Centro De Tecnologías Agroindustriales-CTA: 

 

Del total de inscritos, se matriculan  aprendices.27 

Aprendices registrados en VIVANTO: 12 aprendices. 

Aprendices no registrados en VIVANTO: 15 aprendices. 
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De ser necesario se matricularán por extemporaneidad aprendices para el desarrollo de la 

formación. 

 

2. Introducción con la bienvenida, descripción del programa, características de atención y 

los objetivos que se pretenden alcanzar con el programa. 

 

El instructor expresa el saludo de bienvenida a los aspirantes aprendices que se inscribieron 

previamente. Procede a exponer las características del programa de formación y los detalles 

en el desarrollo de los encuentros: 

 

La formación Complementaria, del programa PREPARACION DE ALIMENTOS  

FICHA : 3507923, se desarrollará de manera presencial de acuerdo con las recomendaciones 

y concertación con los aprendices.  

 

Se programan las formaciones para los días  MIERCOLES Y VIERNES 

En el horario de 1:00pm a 6:00pm 

En el lugar del municipio de: Fundación Centro Vida , Caicedonia /Valle. 

 

3. Otras acciones y aspectos a considerar con la formación. 

 

Para dar inicio con la formación presencial, se realiza la siguiente acta para confirmar la 

metodología de trabajo con los aprendices y también se propone que se puede desarrollar la 

formación de forma virtual a través de medios tecnológicos como WhatsApp, radio, internet; 

(desde que se tengan los medios, para fortalecer lo aprendido en la jornada presencial 

académica y hacer acompañamiento y seguimiento al proceso de formación). De la misma 

manera se socializa el plan de trabajo para definir los tiempos, forma y entregables que son 

necesarios para el alcance los resultados de aprendizaje definidos en el diseño curricular del 

programa de formación. 

 

CONCLUSIONES 

1. La información compartida con los aprendices cumple con los lineamientos 

metodológicos de la formación complementaria y de la estrategia de atención a población 

víctima y desplazada. 

2. La presentación del diseño curricular y los insumos pedagógicos permite definir las pautas 

y las estrategias a aplicar según características de la población. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Dar inicio a la 

formación de 

acuerdo con lo 

planteado y 

aprobado. 

6/Mayo/2026 LUIS CARLOS 

ARCINIEGAS PIÑA 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

LUIS CARLOS 

ARCINIEGAS 

PIÑA 

Regional Valle / 

Centro de 

Tecnologías 

Agroindustriales 

SI Adjunto Listado 

de Aprendices 

Matriculados  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS : 

 

1-Reporte de aprendices en VIVANTO 

2-Listado de asistencia de aprendices 

3- Evidencia fotográfica con registro de fecha. 
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Version: 1
Nota:

• El archivo se regresará al 

cliente en caso de no cumplir 

Codigo:520.186.3
*  Campo oblicatorio sin este 

campo no se le podra realizar el 

cruce

Col

um

Cod

igo 
Nombre 1* Nombre 2 Apellido 1 * Apellido 2

Tipo 

Doc

Numero 

Documento 
REVISION VIVANTO

Escri

ba un 

identif

icado

r 

para 

Escriba el primer 

nombre debe ser  en 

MAYUSCULAS sin 

tildes, ni simbolos, ni 

doble espacios

Escriba el 

Segundo 

Nombre debe 

ser  en 

MAYUSCULAS sin 

tildes, ni 

Escriba el Primer 

Apellido debe ser  

en MAYUSCULAS sin 

tildes, ni simbolos, 

ni doble espacios

Escriba el Segundo 

Apellido debe ser  en 

MAYUSCULAS sin 

tildes, ni simbolos, ni 

doble espacios

Seleci

one el 

Tipo 

de 

Docu

mento 

Escriba el 

documento de 

identidad sin 

puntos ni comas, 

sin espacios, sin 

letras

HECHO VICTIMIZANTE

ANA DE JESUS  DE BOLIVAR C.C 31379399 Desplazamiento forzado

ANGIE VANESSA SALAZAR RUIZ C.C 1006373438 Desaparicion forzada

BLANCA ENID MESA BEDOYA C.C 38755830 Desplazamiento Forzado

CARLOS HERNANDO RUIZ C.C 94250357
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

CLARA MILENA CARDONA LONDOÑO C.C 41942972
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

DANIEL VAN BOMMEL IBAÑEZ C.C 1098336640 Desplazamiento forzado

DIANA LORENA PERDOMO HEREDIA C.C 1110453122
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

DORIS PATRICIA AGUIAR RAMIREZ C.C 66962319 Desplazamiento forzado

ELISABETH NEIRA ARIAS C.C 66719894 Desplazamiento forzado

JANETH GONZALEZ HENAO C.C 66888837
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

JESUS GREGORIO GUTIERREZ OCAMPO C.C 94461508 Desplazamiento forzado

JHON JAIRO GOMEZ GONZALES C.C 10266667
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

JOSE ALBIERO CASTAÑEDA GUZMAN C.C 14566105
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

JUAN SEBASTIAN CASTILLO DUQUE C.C 1053789072
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

LUZ ADRIANA FLOREZ CARDONA C.C 1112786518
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

LUZ ADRIANA ORDOÑEZ VARGAS C.C 66962522
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

MARIA CECILIA VALENCIA GIRALDO C.C 29327395
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado

MARIA FERNANDA OTALVARO MEJIA C.C 1007757161 Desplazamiento Forzado

MARIA YORLADYS SEPULVEDA GUERRERO C.C 1087556833
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

MARIBEL MOTATO TAMAYO C.C 1115188138 Desplazamiento forzado

MARLEN MUÑOZ LOPEZ C.C 29328486
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

MARTHA EDILMA OCAMPO SUAREZ C.C 51792369 HOMICIDIO

NEREYMAR SOTO ROSALES C.C 1140425440
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

OLGA PATRICIA VILLA VILLA C.C 1115182200 Desplazamiento Forzado

SHARON ESTEFANY RAMIREZ MEJIA C.C 1007757231
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

STELLA BALLESTEROS DURAN C.C 42005326
No se encontraron registros con el 

criterio de busqueda suministrado.

VICTOR ARIAS PADILLA C.C 94252466 Desplazamiento forzado

Informacion Minima para Realizar Cruces
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